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Entschuldigung einreichen infolge UK-Absenz (nach dem Kurstag)
Uber das Profil des Lernenden

Wer kann eine Entschuldigung fUr den verpassten Kurs einreichen?

e lernende
o Lehrbetrieb
e Konzern

Wie kann eine Entschuldigung eingereicht werden?

Melden Sie sich im Veledes Extranet — llias 2022 an. Auf der Startseite finden Sie |hre UK-Tage. Suchen Sie das
Modul heraus, fur welches Sie eine Entschuldigung zu Inrem verpassten Kurs einreichen mdéchten heraus und
klicken Sie auf «Entschuldigung einreicheny.

Bitte beachten Sie, dass folgende Grinde als Entschuldigung gelten:

e Krankheit (Arztzeugnis)
e Unfall (Arztzeugnis/Polizeirapport)
e Unvorhergesehenes, ausserordentliches Ereignis in der Familie (z.B. Todesfall)

™ Ubersicht Sophie Beispiel

Kursbewertungen Kompetenznachweis Personliche Angaben

Uberbetriebliche Kurse

Datum / Zeit Kursstandort Kurs-Nr. Modul  Titel Aktionen
DI.09.12.2025-09:00-17:00  Dubendorf 22/A2-02-BM1 1 Ernahrungslehre & Gesetze

Mo. 26.01.2026 - 09:30 - 17:30 Dubendorf 22/A2-02-BM2 2 Milchprodukte & Kase Entschuldigung einreichen

Zeigt es Ihnen den Button «Entschuldigung einreicheny beim gewiUnschten Modul des Lernenden nicht

@ an? Bitte beachten Sie, dass es erst ab Kurstag bis 5 Tage danach méglich ist, eine Entschuldigung
infolge Absenz einzureichen. Nach Ablauf dieser Frist wird dem Lernenden fUr die unentschuldigte
Absenz eine Umtriebsentschddigung geméss UK-Reglement in Rechnung gestellt.

Anschliessend &ffnet sich ein ein Pop-up, auf dem die Bedingungen und Informationen beziglich einer
Entschuldigung aufgefUhrt sind. Bitte lesen Sie diese durch und wenn Sie mit den aufgefUhrten Bedingungen
einverstanden sind, wahlen Sie «Akzeptierenn.
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Entschuldigung einreichen - Sophie Beispiel

Falls Sie am eingeplanten Kurstag fehlten, haben Sie bis 5 Tage ab Kursdatum die
Méglichkeit, uns eine Entschuldigung einzureichen. Als Absenzgrunde gelten
ausschliesslich:

« Krankheit (Arztzeugnis)
« Unfall (Arztzeugnis/Polizeirapport)
« unvorhergesehenes, ausserordentliches Ereignis in der Familie (z.B. Todesfall)

Zu spét eingereichte Entschuldigungen oder nicht aufgefuhrte Absenzgriunde werden
mit CHF 80 fur das neue Kursdatum in Rechnung gestellt. Diese wird separat
zugestellt.

Klicken Sie auf “Akzeptieren”, dadurch 6ffnet sich automatisch ein E-Mail um lhre
Entschuldigung mit den dazugeharigen Dokumenten (Arztzeugnis, etc.) einzureichen.

‘ Akzeptieren ’ Akzeptieren geht nicht?
—

Sobald Sie «Akzeptiereny angewdhlt haben, &ffnet sich in lhrem E-Mail-Postfach eine E-Mail. Die Angaben zum
Lernenden und Modul sind bereits aufgefihrt.

Senden

L& ]

[« |
|

|

Betreff Entschuldigung einreichen - Sophie Beispiel / 26.01.2026 / 22/A2-02-BM2
Sehr geehrte Kursadministration
Gerne reiche ich Ihnen die Entschuldigung zum verpassten 0K-Kurstag ein.
Lernende/r: Sophie Beispiel (Sophie.Beispiel)
Datum: 26.01.2026
Kurs-ID: 22/A2-02-BM2
Anfragsteller: Lara Muster (LBXVS3200)

Als Absenzgrinde gelten ausschliesslich:

- Krankheit (Arztzeugnis)
- Unfall (Arztzeugnis/Polizeirapport)
- unvorhergesehenes, ausserordentliches Ereignis in der Familie (z.B. Todesfall)

Bitte geben Sie lhren Entschuldigungsgrund an: 222

HFWICHTIG**: vergessen Sie nicht lhr Dokument (Arzizeugnis, efc.) anzuhdngen. Ohne Dokument ist die
Entschuldigung nichtig. In diesem Fall werden CHF 80 in Rechnung gestellt.

Freundliche Grusse
Lara Muster (LBXVS3200)

Wie auf dem Pop-up und in der E-Mail erwdhnt, wird die Entschuldigung einzig durch das Mitsenden eines
offiziellen Dokumentes kostenlos akzepfiert.

Entschuldigungen ohne Dokumente gelten als nichtig. In diesem Fall wird dem Lernenden ohne RUckfrage eine
Umtriebsentschddigung gemdss UK-Reglement fUr unentschuldigte Absenz in Rechnung gestellt.
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Wenn sich nach dem Anwdhlen von ,Akzeptieren* keine E-Mail automatisch &ffnet, klicken Sie auf ,Akzeptieren
geht nicht?*, &ffnen Sie anschliessend eine E-Mail und fugen Sie den zuvor kopierten Text ein.

Entschuldigung einreichen - Sophie Beispiel

Falls Sie am eingeplanten Kurstag fehlten, haben Sie bis 5 Tage ab Kursdatum die
Méoglichkeit, uns eine Entschuldigung einzureichen. Als Absenzgrinde gelten
ausschliesslich:

» Krankheit (Arztzeugnis)
« Unfall (Arztzeugnis/Polizeirapport)
7 + unvorhergesehenes, ausserordentliches Ereignis in der Familie (z.B. Todesfall)

Zu spat eingereichte Entschuldigungen oder nicht aufgefuhrte Absenzgrinde werden
mit CHF 80 fur das neue Kursdatum in Rechnung gestellt. Diese wird separat
zugestellt.

Klicken Sie auf “Akzeptieren”, dadurch 6ffnet sich automatisch ein E-Mail um lhre
Entschuldigung mit den dazugehaorigen Dokumenten (Arztzeugnis, etc.) einzureichen.

Akzeptieren ~ Akzeptieren geht nicht? ’ Abbrechen

Hier klicken! Der Vorlagetext wird in der Zwischenablage
gespeichert, Danach das E-Mail Programm &ffnen und den
Text einfugen.

T VPFTIATITAECInarn

erefreiheit - Nutzungsvereinbarung

Senden An
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Serders

AN: bildung@veledes.ch
BETREEF: Entschuldigung einreichen - Sophie Beispiel / 2601 2026 / 22/ A2-02-BMJ
INHALT:

Sehr geehrte Kursadminisfration

Gerne reiche ich Ihnen die Entschuldigung zum verpassten OK-Kurstag ein.

Lernende/r: Sophie Beispiel [Sophie Beispiel) ld
Datum: 26.01.20246

Kurs-10: 22/ A2-02-BM2 br
Antragsteller: Lara Muster (LBXVS3900)

Al Absenzgrinde gelten ausschliesslich:

- Krankheit [Arztzeugnis)

- Untall {Arztzeugnis/Polizeirapport)

- unvorhergesehenes, ausserordentliches Ereignis in der Familie (z.B. Todesfall)

Bitte geben Sie lhren Entschuldigungsgrund an: €22

*WICHTIG®*: vergessen Sie nicht lhr Dokument [Arzizeugnis. ete.] anzuh@ingen. Ohne Dokument ist die Entschuldigung
nichtig. In diesem Fall werden CHF 80 in Rechnung gestellt.

Freundliche Grisse
Lara Muster (LEXVS3900)

Tragen Sie die E-Mail-Adresse sowie den Betreff an die vorgesehene Stelle ein, fugen Sie das entsprechende
Dokument hinzu und senden Sie die E-Mail ab.

Wie auf dem Pop-up und in der E-Mail erwdhnt, wird die Entschuldigung einzig durch das Mitsenden eines
offiziellen Dokumentes kostenfrei akzeptiert.

Entschuldigungen ohne Dokumente gelten als nichtig. In diesem Fall wird dem Lernenden ohne Rickfrage eine
Umtriebsentschadigung gemdss UK-Reglement fUr unentschuldigte Absenz in Rechnung gestellt.

Bitte beachten Sie, dass nur Enfschuldigungen die Uber Veledes Extranet — llias 2022 eingereicht
werden, akzepftiert werden.

Wem wird die Rechnung infolge unentschuldigter Absenz oder nichtigen Grinden zugestellt?

® Lernenden
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