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1. Melden Sie sich mit dem Benutzernamen und Passwort, welche Sie vom Chef-

Pex erhalten haben, an. 

Falls Sie das Passwort vergessen haben, können Sie über Passwort vergessen 

ein neues anfordern. 

 

 

2. Lesen Sie die Nutzungsbedingungen durch und akzeptieren Sie diese. 



 

3. Nehmen Sie die Vertraulichkeits-Bedingungen zu Kenntnis, akzeptiere Sie diese 

ebenfalls. 

 

4. Auf dem Dashboard haben Sie eine Übersicht Ihre Zugangsbereiche (1.-4.) im 

Qualifikationsverfahren. 

 

Die einzelnen Punkte werden noch detaillierter erklärt. 

 

 

1. 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 



 

5. Kontrollieren Sie als erstes Ihre Personalien. Stimmen Ihre Personalien nicht oder 

nicht mehr klicken Sie auf «ändern» um diese anzupassen. 

In diesen Felder können Sie die gewünschten Änderungen vornehmen. 

• Hier haben Sie die Möglichkeit Ihr Passwort zu ändern 

• Merken Sie sich Ihr neues Passwort, welches nur Ihnen zugänglich ist. 

 

 

 

 

6. Mit dem anwählen des zweiten Buttons «Qualifikationsverfahren-

Prüfungsdokumente» erscheint diese Ansicht mit den Berufen und den 

Prüfungsschwerpunkten. 

Wählen Sie als erstes die Prüfungsvariante des Kandidaten. 



 
7. Danach erscheint die Ansicht der Prüfungsformate (Betriebe). Wählen Sie das 

passende Format aus. 

  



 

  

8. Nun erscheint der Prüfungsdokument-Generator 

Mit den Vorschaudokumenten haben Sie Vorschau in die ausgewählte 

Prüfungsserie. 

Falls Ihnen diese nicht zusagt, können Sie mithilfe des Buttons «Neue 

Zufallsauswahl» ein andere Prüfungsvariante auswählen. 

Füllen Sie das Deckblatt mit den Daten des Prüfungskandidaten aus. 

Sind Sie mit allen Dokumenten zufrieden können Sie mit dem Button 

 «Prüfung als PDF öffnen» das Prüfungsdokument generieren. 

Öffnen Sie dieses Dokument mit dem vom Chef-Pex erhaltene Passwort und 

drucken Sie die Prüfungsserie aus. 

 



 

 

7. Mit dem anwählen des dritten Buttons «PEX-Liste» erscheint eine Liste mit den 

Prüfungsexperten der Schweiz.  

Über das Feld «Nach Namen suchen...» finden Sie die Kontaktdaten Ihres Co-

Experten. 

Ihnen stehe ebenfalls die Möglichkeit die Prüfungsexperten nach Kanton zu 

filtern. 

 

 



 

8. Mit dem anwählen des vierten Buttons «Dokumente und Informationen» 

erhalten Sie Einsicht in die Allgemeine Informationen für Prüfungsexperten  

 

 
Unter «Allgemeine Informationen für Prüfungsexperten» finden Sie im Ordner 

Deutsch Informationen zu den Prüfungsbetrieben und Umfragen. 

 

 
Unter «Dateiablagen Ihr Prüfungskanton» finden Sie den Prüfungsplan und das 

Spesenreglement. 

 

 



9. Um sich abzumelden klicken Sie oben recht auf das Bild. In dem Pop-up Fenster 

klicken Sie auf abmelden. 


