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Verschiebungsgesuch einreichen (vor Kursbeginn)

Wer kann einen Antrag auf Kursverschiebung einreichen?

o Lehrbetrieb
e Konzern

Wie kann ein Verschiebungsgesuch eingereicht werden?

Melden Sie sich im Veledes Extranet — llias an. Auf der Startseite finden Sie all Inre Lernenden. Suchen Sie den
Lernenden, bei demijenigen Sie eine Kursverschiebung einreichen mochten und klicken Sie beim
entsprechenden Modul auf «Veschiebungsgesuchy.

Ausstehende Buchungen: 0

Lernende

Alle Lernende v
Lernende/r Kontakt-Informationen Kursdaten
Sophie Beispiel Landweg 8, 8340 Hinwil Basismodul

Mobiltelefon Dl 09122025 09:00-17:00, Dibendorf, Raum A1, 22/A2-02-BM1 - Ernahrungslehre & Gesetze
Beruf: Detailhandelsfachmann/-frau Telefon (Privat): & & 117:30, Dubendorf, Raum A2, 22/A2-02-BM2 - Milchprodukte & Kase
Variante: Einkaufserlebnisse Telefon (Arbeit):

Vertiefung: Lebensmittel & Frische E-Mai.. ,_ - R

Login: Sophie. Belsplel

Geburtsdatum: 20.06.2005

Zeigt es Ihnen den Button «Verschiebungesuchy beim gewlnschten Modul des Lernenden nicht mehr
an? Somit ist der Zeitpunkt fUr die Verschiebung weniger als 4 Tage vor dem Kurstag und

@ entsprechend zu kurzfristig. In diesem Fall bitten wir Sie, sich telefonisch bei der Veledes
Kursadministration fUr weitere Information unter 058 911 65 65 zu melden.

Anschliessend o6ffnet sich ein Pop-up, auf dem die Bedingungen und Informationen beziglich einer
Kursverschiebung aufgefGhrt sind. Bitte lesen Sie dies durch und wenn Sie mit den aufgefGhrten Bedingungen
einverstanden sind, wdhlen Sie «Akzepftieren.

Verschiebungsgesuch - Sophie Beispiel

Zum aktuellen Zeitpunkt ist eine Umbuchung lhrerseits nicht mehr moglich. Gerne
kénnen Sie uns im nachsten Schritt einen elektronischen Antrag auf
Kursverschiebung einreichen.

Bitte beachten Sie folgendes:

« |hr Antrag muss spatestens 4 Tage vor dem Kursdatum bei uns eintreffen.

» Die Bearbeitungszeit betragt bis zu 3 Arbeitstage.

« Ein Verschiebungsgesuch kostet CHF 80 - die Rechnung dafiir erhalten Sie
separat zugestellt.

Wenn Sie den oben genannten Bedingungen zustimmen, klicken Sie auf

“Akzeptieren”.

Dadurch &ffnet sich automatisch ein E-Mail um lhr Gesuch einzureichen. Sie haben
darin die Moglichkeit, uns Ihr bevorzugter Wochentag/Kalenderwoche oder andere
Informationen mitzuteilen.

Uber die Entscheidung zu Ihrem Gesuch werden Sie per E-Mail informiert.

.’ Akzeptieren geht nicht?

L
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Sobald Sie «Akzeptiereny angewdhlt haben, 6ffnet sich in hrem Postfach eine E-Mail. Die Angaben zum
Lernenden und Modul, welches gedndert werden soll, sind bereits aufgefthrt.

‘ Senden

‘ An | Veledes Bildung

Betreff Verschiebungsgesuch - Sophie Beispiel / 05.02.2026 / 22/A2-02-BM2

Sehr geehrie Kursadministration

Gerne reiche ich lhnen einen Anfrag auf Kursverschiebung ein.
Lernende/r: Sophie Beispiel (Sophie.Beispiel)

Datum: 05.02.2026

Kurs-ID: 22/A2-02-BM2
Antragsteller: Lara Muster (LBXV33900)

Untenstehend haben Sie die Mé&glichkeit, uns Ihren bevorzugten Wochentag/Kalenderwoche oder andere Informationen mitzuteilen:

Wunschtag: 2g¢
Weitere Informationen: 222

Freundliche GrUsse
Lara Muster (LBXWS3200)

Bitte fragen Sie Ihren gewuUnschten Wochentag, ein konkretes Datum oder Informationen zu
Ferienabwesenheiten ein, damit wir Innen passende Alternativiermine anbieten kénnen.

Zusatzlich kdnnen Sie uns ein Dokument als Anhang mitschicken.

Wenn sich nach dem Anwdhlen von ,Akzeptieren* keine E-Mail automatisch &ffnet, klicken Sie auf ,Akzeptieren
geht nicht?”, 6ffnen Sie anschliessend eine E-Mail und figen Sie den zuvor kopierten Text ein.

Verschiebungsgesuch - Sophie Beispiel

Zum aktuellen Zeitpunkt ist eine Umbuchung lhrerseits nicht mehr méglich. Gerne
kénnen Sie uns im nachsten Schritt einen elektronischen Antrag auf
Kursverschiebung einreichen.

Bitte beachten Sie folgendes:

« |hr Antrag muss spatestens 4 Tage vor dem Kursdatum bei uns eintreffen.

» Die Bearbeitungszeit betragt bis zu 3 Arbeitstage.

+ Ein Verschiebungsgesuch kostet CHF 80 - die Rechnung dafur erhalten Sie
separat zugestellt.

Wenn Sie den oben genannten Bedingungen zustimmen, klicken Sie auf
“Akzeptieren”.

Dadurch o6ffnet sich automatisch ein E-Mail um Ihr Gesuch einzureichen. Sie haben -
darin die Moglichkeit, uns Ihr bevorzugter Wochentag/Kalenderwoche oder andere
Informationen mitzuteilen. F

Uber die Entscheidung zu Ihrem Gesuch werden Sie per E-Mail informiert.
v

Akzeptieren ‘ Akzeptieren geht nicht? b Abbrechen 3

Hier klicken! Der Vorlagetext wird in der Zwischenablage
gespeichert. Danach das E-Mail Programm &ffnen und den
Text einfagen.
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erefreiheit - Nutzungsvereinbarung

Senden An

Senden

Betreff

AN: bildung@veledes.ch

BETREFF: Verschiebungsgesuch - Sophie Beispial / 05.02.2026 [ 22/A2-02-BI2
TNHALT:

Sehr geehrte Kursadministration

Gerne reiche ich lhnen einen Antrag auf Kursverschiebung ein.

Lernende/T: Sophie Beispiel (Sophie.Beispiel)
Datum: 05.02.2024

Kurs-ID: 22/A2-02-BI2

Antragsteller; Lara Muster (LBXVS3900)

Untenstehend haben Sie die Méglichkeit, uns lhren bevorzugten Wochentag/Kalenderwoche ader andere Informationen mitzuteilen:

Wunschtag: 222
Weitere Informationen: 23

Freundliche Grisse
Lara Muster (lBXV33900)|

Tragen Sie die E-Mail-Adresse sowie den Betreff an die vorgesehene Stelle ein, fragen Sie Inren Wunschtag oder
Informationen zu Ferienabwesenheiten ein und senden Sie die E-Mail ab.
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Wie geht es weitere

Die Bearbeitungszeit Ihres Antrages auf Verschiebung des Kurstages betrégt bis zu 3 Arbeitstage. Gerne prifen
wir Inre Anfrage und melde uns mit Alternativdaten per E-Mail bei Ihnen zurGck. Nach lhrer RUckmeldung
nehmen wir die Datumsanderung vor. Der Ausbildungsbetrieb wie auch der Lernende, werden per E-Mail mittels
Kursbestatigung Uber das neue Datum informiert. In einer separaten E-Mail schicken wir demLehrbetrieb/
Konzern kurz darauf noch die Rechnung gemdass UK-Reglement fir die Verschiebung des Kurstages zu.

Kostenlose Anderungen des Kursdatums werden nur in Ausnahmeféllen wie z.B. (Krankheit > Arztzeugnis, Unfall
- Arzizeugnis/Polizeirapport, unvorhergesehenes/ ausserordentliches Ereignis in der Familie — z.B. Todesfall >
Dokument mit ErklGrung) mit einer entsprechenden Bestatigung vorgenommen.

Bitte beachten Sie, dass nur Anfragen auf Kursverschiebung die Gber das Veledes Exiranet — llias
eingereicht werden, akzepfiert werden.

Wem wird die Rechnung zur die Kursverschiebung zugestellte

e Ausbildungsbetrieb / Konzern
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